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Apmacibas nodarbinatam personam ar kuponu metodi

DIGITALAS PAMATPRASMES
DARBA AR GOOGLE RIKIEM
(BEZ PRIEKSZINASANAM)

- 80 stundas

- treSais Iimenis
¢ Zina galveno Google riku funkcionalitati (Gmail, Google Drive, Docs, Sheets, Slides,
Calendar, Meet)
e Prot izveidot un parvaldit Google kontu, nodrosinot drosibu (divu faktoru autentifikacija,

parole u.c.)

¢ Prot izmantot Google Docs, Sheets un Slides, lai veidotu un dalitos ar dokumentiem, ‘
tabulam un prezentacijam

* Spéj sadarboties digitali komanda, izmantojot Google Meet, koplietotus dokumentus un
komentésanas funkcijas

¢ Spéj planot un parvaldit laiku, izmantojot Google Calendar integraciju ar citiem Google
rikiem

* Spé€j pielagot Google rikus savam darba un ikdienas vajadzibam, paaugstinot efektivitati un

‘ organizétibu

Google konts un digitala drosiba

Darbs ar e-pastu: Gmail

Dokumentu izstrade un sadarbiba: Google Docs, Sheets, Slides
Makonkratuve un datu parvaldiba: Google Drive

Laika un komunikacijas parvaldiba: Google Calendar un Meet

muzizglitiba@jak.lv
@ Tl nr. 27888487

JTT MUZIZGLITIBA

JEKABPILS TEHNOLOGIJU
TEHNIKUMS



