
DIGITĀLĀS PAMATPRASMES
DARBĀ AR GOOGLE RĪKIEM
(BEZ PRIEKŠZINĀŠANĀM)

Apmācības nodarbinātām personām ar kuponu metodi

Kopējais mācību stundu skaits - 80 stundas
Iegūstamais DigComp līmenis - trešais līmenis
Sasniedzamie mācīšanās rezultāti (iegūstamās prasmes) -

Zina galveno Google rīku funkcionalitāti (Gmail, Google Drive, Docs, Sheets, Slides,
Calendar, Meet)
Prot izveidot un pārvaldīt Google kontu, nodrošinot drošību (divu faktoru autentifikācija,
parole u.c.)
Prot izmantot Google Docs, Sheets un Slides, lai veidotu un dalītos ar dokumentiem,
tabulām un prezentācijām
Spēj sadarboties digitāli komandā, izmantojot Google Meet, koplietotus dokumentus un
komentēšanas funkcijas 
Spēj plānot un pārvaldīt laiku, izmantojot Google Calendar integrāciju ar citiem Google
rīkiem
Spēj pielāgot Google rīkus savām darba un ikdienas vajadzībām, paaugstinot efektivitāti un
organizētību

Galvenās tēmas -
Google konts un digitālā drošība
Darbs ar e-pastu: Gmail
Dokumentu izstrāde un sadarbība: Google Docs, Sheets, Slides
Mākoņkrātuve un datu pārvaldība: Google Drive
Laika un komunikācijas pārvaldība: Google Calendar un Meet
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