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Apmacibas nodarbinatam personam ar kuponu metodi

DIGITALAS PAMATPRASMES
DARBA AR MICROSOFT
OFFICE 365 (BEZ _
PRIEKSZINASANAM)

- 80 stundas
- tresais lIimenis

* Spé€j pamatoti izvéléties, pielagot un lietot piemeérotakos sazinas, informacijas ieguves un
apmainas rikus darba uzdevumu izpildei un profesionalai pilnveidei.

e Izprot atbilstoSu riku izvéles nozimi informacijas ieguvei, apstradei un sazinai un efektiva ‘
rezultatu ieguvei.

e Zina daZzadus sazinas, informacijas ieguves un apmainas digitalos rikus.

e Izprot strukturétu dokumentu un izklajlapu veidoSanas principus, digitalo attélu, audio un
video datnu apstrades principus, datu analizes metodes, datubazes atbilstosi to mérkiem,
témai, saturam, auditorijai un tehnologijam

e Zinadigitalas pamatprasmes darba ar MS Word, MS Powerpoint, MS Excel

‘ lietojumprogrammam

e IT Pamatjédzieni - Darbs ar failiem, mapém
o Tekstapstrades lietotne MS Word

¢ Izklajlapu lietotne MS Excel

Lietotne MS Powerpoint
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