
DIGITĀLĀS PRASMES DARBĀ
AR MICROSOFT OFFICE 365
UN MĀKSLĪGĀ INTELEKTA
(MI) RĪKIEM (AR
PRIEKŠZINĀŠANĀM)

Apmācības nodarbinātām personām ar kuponu metodi

Kopējais mācību stundu skaits - 80 stundas
Iegūstamais DigComp līmenis - piektais līmenis
Sasniedzamie mācīšanās rezultāti (iegūstamās prasmes) -

Prot efektīvi izmantot Microsoft Office 365 rīkus ikdienas darbā (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook, Teams, OneDrive)
Prot pielietot mākoņpakalpojumus sadarbībai, dokumentu glabāšanai un koplietošanai
Prot izmantot Microsoft Copilot un citus MI rīkus darbplūsmas optimizācijai (piemēram,
satura ģenerēšanai, datu analīzei, e-pasta rakstīšanai u.c.)
Spēj izvērtēt un pielietot MI balstītus rīkus datu apstrādei, prezentāciju veidošanai un
komunikācijai

Galvenās tēmas -
Microsoft Word un Copilot integrācija
Microsoft Excel ar MI funkcijām
Microsoft PowerPoint un prezentāciju automatizācija
Microsoft Teams un Outlook 
Mākoņpakalpojumi un sadarbība ar OneDrive un SharePoint
Citu MI rīku pielietojums darbā

muzizglitiba@jak.lv
Tel. nr. 27888487

Atveseļošanas fonda projekts “Prasmju pilnveide pieaugušajiem” 
Nr. 3.1.2.5.i.0/1/23/I/CFLA/001

MŪŽIZGLĪTĪBAJTT


