
MICROSOFT OFFICE 365 UN
GOOGLE RĪKI SADARBĪBAI
UN KOMUNIKĀCIJAI

Apmācības nodarbinātām personām ar kuponu metodi

Kopējais mācību stundu skaits - 80 stundas
Iegūstamais DigComp līmenis - ceturtais līmenis
Sasniedzamie mācīšanās rezultāti (iegūstamās prasmes) -

Prot izveidot, rediģēt un koplietot dokumentus, prezentācijas un izklājlapas gan Office 365,
gan Google vidē
Prot izmantot mākoņpakalpojumus datu glabāšanai un failu kopīgošanai (OneDrive, Google
Drive)
Prot sadarboties tiešsaistē, izmantojot Microsoft Teams un Google Meet
Apzinās datu drošības pamatprincipus, veicot failu kopīgošanu vai strādājot koplietotā vidē

Galvenās tēmas -
Ievads Office 365 un Google Workspace
Dokumentu, prezentāciju un izklājlapu veidošana un koplietošana
Efektīva e-pasta izmantošana un kalendāra pārvaldība
Mākoņkrātuves izmantošana: OneDrive un Google Drive
Komunikācijas un sadarbības rīki: Teams, Meet, Chat

muzizglitiba@jak.lv
Tel. nr. 27888487

Atveseļošanas fonda projekts “Prasmju pilnveide pieaugušajiem” 
Nr. 3.1.2.5.i.0/1/23/I/CFLA/001

MŪŽIZGLĪTĪBAJTT


